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CARTA RESPONSIVA PARA EL RESGUARDO DE EQUIPO ELECTRÓNICO

DEL PROGRAMA DE EDUCACIÓN INICIAL NO ESCOLARIZADA

El Consejo Nacional de Fomento Educativo (CONAFE), a través del Programa de Acciones Compensatorias para Abatir el Rezago en la Educación Inicial y Básica  en el Estado de Jalisco (ACAREIB), representado por el Órgano Ejecutor Estatal, Lic. Gustavo López Mondragón, *(quién a su vez designa a la Coordinadora del área de  Comunicación, la L. C. C. Alejandra Beatríz Rodríguez Salmerón, como encargada de llevar a cabo la entrega física temporal) quien hace la entrega de los equipos que se relacionan en el “Anexo técnico” a esta carta responsiva, a las figuras operativas del Programa de Educación Inicial Modalidad No Escolarizada en el Estado de Jalisco, que a continuación se señalan:

	NOMBRE y FIRMA
	FUNCIÓN

	
	RESPONSABLE (CZ)

ZONA 


	
	RESPONSABLE SOLIDARIO 
 (SM)

MODULO 

	
	RESPONSABLE DEL RESGUARDO FÍSICO DEL EQUIPO  
SUPERVISOR DEL MÓDULO 


Dicha entrega de los equipos referidos en el “Anexo técnico” se realiza con el objetivo de apoyar las acciones de todas las figuras educativas, que se derivan de su participación en la operación del programa en la entidad, básicamente en los niveles municipal y comunitario (capacitación a cadena operativa, promoción y difusión del programa, orientación a padres de familia, etc.), así también para fortalecer el aprovechamiento de todos los demás recursos generados a propósito de una atención equitativa, con calidad y pertinencia a padres de familia, como lo señala el Plan Nacional de Educación.
Con esta entrega, ACAREIB se compromete a:

 1) Realizar la entrega de los equipos solamente en las sedes autorizadas por el titular de ACAREIB, Lic. Gustavo López Mondragón, 

2) Entregar los equipos a entera satisfacción de los responsables de su resguardo (equipos completos, en buen estado y con todos sus aditamentos e instructivos y manuales de uso),

3) Brindar capacitación y asesoría necesaria a los responsables del resguardo de los equipos, a fin de garantizar el adecuado uso de estos,

4) Verificar en cualquier momento el buen uso, cuidado y mantenimiento que se esté dando a los equipos y, en su caso, hacer a los resguardatarios las observaciones que considere convenientes, 
*Esta parte la puedes omitir… lo dejo a tu consideración
5) Verificar que la ubicación física de los equipos corresponda solamente a las sedes inicialmente autorizadas, en caso contrario, considerará la pertinencia de autorizar un cambio de sede, o bien, reasignar el resguardo a personal de otra zona, módulo, o localidad, 

6) El traslado de los equipos fuera de la zona o módulo inicialmente asignados, solamente la podrá realizar  ACAREIB, o bien, los resguardatarios, previa autorización del Órgano Ejecutor Estatal, y

7) El incumplimiento de cualquiera de las responsabilidades ya señaladas, será causa para que ACAREIB reconsidere el resguardo, en este caso el  Órgano Ejecutor Estatal notificará por escrito a los responsables la rescisión de dicho resguardo.

A las figuras que reciben los equipos les corresponde: 

1) Respetar los criterios de asignación, ubicación y uso de los equipos,

2) Verificar que la entrega de los equipos se realice solamente en las sedes autorizadas previamente por el titular de ACAREIB, y que se realice en condiciones adecuadas (equipos completos, en buen estado y con todos sus aditamentos e instructivos y manuales de uso),

3) Acudir a la capacitación y asesoría que proporcione ACAREIB, a través del Programa de Educación Inicial Modalidad No Escolarizada, para garantizar la debida instalación y uso de los equipos,

4) Respetar la asignación física de los equipos autorizada por ACAREIB, en caso de tener necesidad de reubicarlo, lo solicitará al Órgano Ejecutor Estatal por escrito, y sólo previa autorización podrá moverlo de su ubicación inicial,

5) Observar las recomendaciones que le haga ACAREIB, y que se deriven del seguimiento que éste habrá de realizar al buen uso, cuidado y mantenimiento que se esté dando a los equipos,

6) Respetar el carácter temporal del resguardo de los equipos, 

7) Respetar el número de inventario asignado a los equipos por la Secretaría de Educación Jalisco (SEJ), por el convenio comodato celebrado con anterioridad (2005) entre el CONAFE y la SEJ,
8) Mantener los equipos en espacios físicos adecuados, que presenten condiciones de seguridad,

9) Conservar los equipos en condiciones de uso óptimas, y destinarlos única y exclusivamente para desarrollar acciones correspondientes al Programa de Educación Inicial Modalidad No Escolarizada  en los municipios y comunidades de su zona de trabajo, 

10) No asignar, por ningún motivo, los equipos a terceros, o destinarlo para fines distintos a los ya establecidos, 

11) Notificar oportunamente a ACAREIB cualquier situación observada en el funcionamiento y resguardo de los equipos, 

12) En caso de que alguno de los responsables de los equipos decida retirarse del programa o cambiar de adscripción, lo notificará por escrito al Órgano Ejecutor Estatal con quince días de anticipación, a fin de que éste regularice el resguardo,
13) En caso de proceder el inciso anterior, o que ACAREIB decida rescindir el resguardo, devolver los equipos en condiciones técnicas que permitan proporcionar, en forma inmediata y adecuada, el servicio al que estén destinados los equipos,
LA VIGENCIA DEL RESGUARDO ES TEMPORAL, INDEFINIDO, Y PODRÁ DARSE POR TERMINADO, MEDIANTE AVISO POR ESCRITO, CUANDO ACAREIB LO CONSIDERE CONVENIENTE.

PREVIO CONOCIMIENTO DEL CONTENIDO DE LA PRESENTE CARTA RESPONSIVA, ACAREIB Y LOS RESGUARDATARIOS ACEPTAN RESPETAR TODOS SUS TÉRMINOS Y CONDICIONES, MISMOS QUE SIGNAN DE BUENA FE Y PROPIA VOLUNTAD, Y LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, JALISCO A LOS             DÍAS DEL MES DE                       DEL AÑO DOS MIL             .  

	POR LA UCEI EN REPRESENTACION DE EL CONAFE
	
	RECIBE COMO RESPONSABLE EL BIEN 

	LIC. GUSTAVO LÓPEZ MONDRAGÓN
COORDINADOR GENERAL DEL ÓRGANO EJECUTOR ESTATAL DE ACCIONES COMPENSATORIAS, PARA ABATIR EL REZAGO EN LA EDUCACIÓN INICIAL Y BÁSICA
	
	COORDINADOR(A) DE ZONA 


	
	
	

	L. C. C. ALEJANDRA B RODRÍGUEZ SALMERÓN

COORDINADORA DEL ÁREA DE COMUNICACIÓN
	
	RESPONSABLE SOLIDARIO

SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO   



	
	
	

	TESTIGO

C. P. MAYRA LETICIA HERRADA CHAVEZ. 

COORDINADOR DEL ÁREA DE ADMINISTRACIÓN
	
	RESPONSABLE DEL RESGUARDO FÍSICO DEL EQUIPO

SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO  



NOTA: Todos los datos descriptivos (modelo, marca, número de serie y número de inventario) del bien: equipo de sonido,  televisión o grabadora según sea el caso, se encuentran  escritos en el anexo técnico, que es parte y acompaña a esta “Carta Responsiva”, en donde puede aparecer uno ó más equipos destinados para un mismo resguardatario. 
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“ANEXO TÉCNICO”

DE LA CARTA RESPONSIVA DE EQUIPO ELECTRÓNICO QUE ENTREGA CON CARÁCTER TEMPORAL ACCIONES COMPENSATORIAS PARA ABATIR EL REZAGO EN LA EDUCACIÓN INICIAL Y BÁSICA COMO REGULADOR DE LOS BIENES QUE EL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO EDUCATIVO (CONAFE), DESTINA PARA LA OPERACIÓN DEL PROGRAMA DE EDUCACIÓN INICIAL DEL CONAFE EN EL ESTADO DE JALISCO, REPRESENTADO POR EL LIC. GUSTAVO LÓPEZ MONDRAGÓN COORDINADOR GENERAL DEL ÓRGANO EJECUTOR ESTATAL DE ACCIONES COMPENSATORIAS, PARA ABATIR EL REZAGO EN LA EDUCACIÓN INICIAL Y BÁSICA; BIENES QUE RECIBEN PARA SU RESGUARDO, LAS FIGURAS OPERATIVAS DEL PROGRAMA DE EDUCACIÓN INICIAL MODALIDAD NO ESCOLARIZADA EN EL ESTADO DE JALISCO, Y QUE A CONTINUACIÓN SE SEÑALAN:
	NOMBRE y FIRMA
	FUNCIÓN

	C. Z.


	RESPONSABLE

	S. M.

SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO 
	RESPONSABLE SOLIDARIO

	SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO  
	RESPONSABLE DEL RESGUARDO FÍSICO DEL EQUIPO


RELACIÓN DE EQUIPOS

	EQUIPO

(indicar tipo de aparato: TV, Sonido o Grabadora)
	MARCA
	MODELO
	No. de SERIE
	No. de PESA
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	EQUIPO

(indicar tipo de aparato: TV, Sonido o Grabadora)
	MARCA
	MODELO
	No. de SERIE
	No. de PESA
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


LAS FIRMAS DE LOS QUE PARTICIPAN APARECEN EN LA PRESENTE HOJA (de numeración consecutiva) QUE CONFORMAN ESTA MISMA CARTA RESPONSIVA Y PREVIA LECTURA DEL CONTENIDO DEL PRESENTE “ANEXO TÉCNICO”, DE LA CARTA RESPONSIVA DE EQUIPOS, LAS PARTES ACEPTAN RESPETAR TODOS SUS TÉRMINOS Y CONDICIONES, MISMOS QUE SIGNAN DE BUENA FE Y PROPIA VOLUNTAD, Y LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA, EDO. DE JALISCO, A LOS                DÍAS DEL MES DE                  DEL AÑO DOS MIL                 .  

	ENTREGA  POR EL CONAFE:
	
	RECIBE: RESPONSABLE DEL EQUIPO

	LIC. GUSTAVO LÓPEZ MONDRAGÓN
COORDINADOR GENERAL DEL ÓRGANO EJECUTOR ESTATAL DE ACCIONES COMPENSATORIAS, PARA ABATIR EL REZAGO EN LA EDUCACIÓN INICIAL Y BÁSICA
	
	COORDINADOR DE LA ZONA 

	
	
	

	L. C. C. ALEJANDRA BEATRÍZ  RODRÍGUEZ SALMERÓN

COORD. DEL AREA DE COMUNICACIÓN EDUCACION INICIAL NO ESCOLARIZADA
	
	RESPONSABLE SOLIDARIO

SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO  


	
	
	

	TESTIGO

C. P. MAYRA LETICIA HERRADA CHAVEZ.

COORD. DEL AREA DE ADMINISTRACIÓN

EDUCACION INICIAL NO ESCOLARIZADA
	
	RESPONSABLE DEL REGUARDO FÍSICO

SUPERVISOR(A) DEL MÓDULO  
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